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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTEKI

. Z ustug biblioteki moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, ich rodzice i pracownicy szkoty.

Uczniowie szkoty sg zapisywani do biblioteki na podstawie list klasy zamieszczonych
w e-dzienniku.

Udostepnianie zbiorow biblioteki odbywa si¢ w godzinach otwarcia biblioteki.

Biblioteka udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze literatury i1 korzystaniu
z technologii informacyjne;.

W bibliotece obowigzuje cisza, spokdj 1 porzadek.
W czasie przebywania w bibliotece nie wolno spozywac positkow.
Ksiggozbior wypozyczalni jest udostepniany uczniom do domu.

Z ksiegozbioru podrecznego (np. encyklopedie, stowniki) oraz zbiorow specjalnych
(np. plyty CD, DVD) mozna korzysta¢ tylko w bibliotece.

Jednorazowo mozna wypozyczy

najwyzej trzy ksigzki na okres nie dtuzszy niz 1 miesigc, w przypadku lektur zwrot
powinien nastgpi¢ niezwlocznie po przeczytaniu (nie pdzniej jednak niz po dwodch
tygodniach).
Uczen przygotowujacy si¢ do konkursoOw ma prawo wypozyczy¢ jednorazowo wigcej
niz trzy ksigzki.
Na prosbe¢ czytelnika biblioteka moze rezerwowac ksigzki aktualnie wypozyczone przez
innych czytelnikow.

W razie braku ksigzki, czytelnik moze otrzymac¢ informacj¢, w ktorej z najblizszych
bibliotek znajduje si¢ poszukiwana przez niego ksigzka.

Wypozyczong ksiazke nalezy przejrze¢. W razie konieczno$ci zglosi¢ bibliotekarzowi
ewentualne uszkodzenia.

Rejestracja 1 zwrot wypozyczonych ksigzek nastepuje u nauczyciela bibliotekarza
lub aktywu bibliotecznego.

Wypozyczone ksigzki nalezy szanowac.

W przypadku zgubienia lub zniszczenia ksiazki czytelnik musi zwroci¢ taka sama ksiazke,
a jesli to niemozliwe — ksigzk¢ o tej samej lub wyzszej wartosci, po uprzednim
porozumieniu si¢ z bibliotekarzem.

Przed zakonczeniem roku szkolnego wszystkie ksigzki powinny by¢ obowigzkowo
zwrdcone do biblioteki w terminie wyznaczonym przez bibliotekarza (dotyczy wszystkich
czytelnikow).

Istnieje mozliwo$¢ wypozyczenia ksigzek na wakacje.
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ZADANIA 1 OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

Udostepnia zbiory 1 inne Zrddta informacji.
Prowadzi dzialalnos$¢ informacyjna dotyczaca zbiordw, biblioteki i czytelnictwa.
Udziela porad w doborze lektury zaleznie od potrzeb i zainteresowan.

Stwarza uczniom warunki do nabywania umiejetnosci wyszukiwania, porzagdkowania,
wykorzystywania informacji z r6znych Zrddel i zasoboéw bibliotecznych.

Tworzy uczniom warunki do efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna.

Rozbudza 1 rozwija indywidualne zainteresowania uczniow oraz promuje
czytelnictwo.

Wyrabia i poglebia u ucznidow nawyk czytania i uczenia sig¢.
Organizuje zajgcia z przygotowania czytelniczego 1 informacyjnego.
Organizuje zaj¢cia i ekspozycje rozwijajace wrazliwos¢ kulturowa i spoteczna.

Wspotdziata z nauczycielami w zakresie wykorzystania zbioréw bibliotecznych
i rozwijaniu kultury czytelniczej oraz wspiera ich w pracy zawodowe;j.

Przygotowuje analize czytelnictwa na posiedzenie Rady Pedagogiczne;.

Wspotpracuje z rodzicami ucznidéw oraz popularyzuje wiedze pedagogiczng wsrdd
Rodzicow.

Wspotpracuje z instytucjami kultury i1 placowkami oswiatowymi m.in. poprzez
organizacj¢ 1 udzial w konkursach czytelniczych, literackich i plastycznych.

Kompletuje zbiory 1 rdéznego rodzaju materialy edukacyjne oraz programy
na nos$nikach elektronicznych.

Prowadzi ewidencje i statystyke wypozyczen.
Przeprowadza inwentaryzacj¢ i zabezpiecza zbiory.
Ewidencjonuje, opracowuje i selekcjonuje zbiory.

Uzgadnia stan majatkowy z ksiegowoscia.




ZASADY WSPOLPRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ Z NAUCZYCIELAMI, UCZNIAMI
I RODZICAMI (PRAWNYMI OPIEKUNAMI) ORAZ INNYMI BIBLIOTEKAMI

a)
b)

c)

d)

e)
f)

1) Biblioteka szkolna wspolpracuje z: uczniami w zakresie

poradnictwa w wyborach czytelniczych,

rozwijania indywidualnych zainteresowan czytelniczych,

rozbudzania nawyku szacunku do podrecznikow 1 odpowiedzialnosci
za ich uzytkowanie,

wspierania ucznidow zdolnych, majacych trudnosci w nauce oraz sprawiajacych
trudnosci wychowawcze,

organizowania i nadzorowania pracy aktywu bibliotecznego,

informowania o stanie czytelnictwa.

2) Biblioteka szkolna wspotpracuje z: nauczycielami w zakresie:

a)
b)
©)
d)
e)

udostepniania zbiorow i innych zrodet informacji,

realizacji zadan programowych szkoty,

rozwijania kultury czytelniczej ucznidw, przysposabiania do korzystania z informacji,
organizacji imprez szkolnych, konkursow,

wspotuczestnictwa w dzialaniach majacych na celu upowszechnienie wiedzy
w zakresie wychowania czytelniczego w rodzinie,
przekazywania wychowawcom informacji o stanie czytelnictwa ucznidw

oraz sposobie wywigzania si¢ z dbania o wspdlne podreczniki.

3) Biblioteka szkolna wspotpracuje z: rodzicami (prawnymi opiekunami) w zakresie:

a)
b)

c)

d)

rozwijania kultury czytelniczej ucznidw (spotkania na zebraniach rodzicielskich),
popularyzacji literatury dla rodzicow z zakresu wychowania,

wyposazenia uczniow w bezplatne podrgczniki, materialy edukacyjne i materiaty
¢wiczeniowe,

przekazywania informacji o stanie czytelnictwa uczniow.

4) Biblioteka szkolna wspotpracuje z: Biblioteka Publiczna w Olzie w zakresie:

a)

b)

aktywnego wspotuczestnictwa w organizowaniu réznorodnych dzialan na rzecz
czytelnictwa - udziat w konkursach czytelniczych 1 plastycznych, spotkania
z pisarzami.

wspierania dziatalnosci kulturalnej bibliotek.

przeprowadzenia lekcji bibliotecznych przez bibliotekarzy z biblioteki publiczne;.




ZASADY KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW

Korzystajac z komputerow obowigzuje przestrzeganie ponizszych zasad regulaminu:

1.

2.

10.

11.

W bibliotece znajdujg si¢ stanowiska komputerowe dostgpne dla ucznidw
1 nauczycieli.
Z komputera moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele 1 inni pracownicy

szkoty w godzinach pracy biblioteki szkolne;j.

Nalezy pamigta¢, ze komputery stuzg przede wszystkim do celéw edukacyjnych
(samodzielne wyszukiwanie informacji w Internecie, przegladanie programow eduka-

cyjnych, wykonywanie wtasnych prac dla nauki wtasnej itp.).

Zasoby sieci moga by¢ wykorzystywane przez uzytkownikow w celach, ktore nie na-

ruszajg obowigzujgcych norm prawnych, moralnych i obyczajowych.

Przy jednym stanowisku komputerowym moga znajdowaé si¢ 1 pracowaé
maksymalnie dwie osoby, ktére odpowiadaja za stan zajmowanego przez siebie

komputera.
Pierwszenstwo w korzystaniu z komputerow maja osoby realizujace konkretny temat.

Zabrania si¢ dokonywania zmian w istniejagcym oprogramowaniu i ustawieniach

systemowych oraz wlaczania i wylaczania kabli zasilajacych.
Nie wolno wgrywa¢ wlasnych programow, kasowac zainstalowanych.
Z drukarki 1 skanera mozna korzysta¢ po uzyskaniu zgody nauczyciela bibliotekarza.

Korzystajacy z komputera odpowiada materialnie za wyrzadzone szkody (uszkodzenie
sprzetu, zawirusowanie). Jesli jest niepelnoletni, wtedy odpowiedzialno$§¢ ponosza
jego rodzice lub opiekunowie.

Niestosowanie si¢ do zasad regulaminu moze spowodowaé zakaz korzystania

ze stanowiska komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.




Regulamin gromadzenia i wypozyczania podrecznikéw/materialow edukacyjnych

10.

w Szkole Podstawowej w Olzie

Podreczniki 1 materialy edukacyjne gromadzone sa w bibliotece szkolnej 1 wypozyczane
kolejnym trzem rocznikom ucznidow na okres jednego roku szkolnego.

Kazdy egzemplarz podre¢cznika jest opatrzony pieczatka biblioteki szkolnej, wpisany
do inwentarza biblioteki oraz ma nadany numer.

Wychowawcy klas sa zobowigzani zapozna¢ rodzicOw z procedurg wypozyczania
1 uzytkowania podrgcznikéw/materialdéw edukacyjnych oraz podpisania oswiadczenia
odpowiedzialnosci za wtasciwe uzytkowanie podrecznikow/materiatow edukacyjnych.
Udostepniane ksigzki nalezy chronié¢ przed zniszczeniem i zgubieniem.

Wypozyczajacy powinien zwrdci¢ uwage na ich stan, a zauwazone uszkodzenia
niezwlocznie zglosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

Podrgczniki nalezy szanowac¢ jako dobro wspdlne. W podreczniku nie wolno niczego
pisaé, zaznacza¢, nalezy go oblozy¢, zabezpieczajac przed zniszczeniem. Podrgczniki
nalezy w wyznaczonym do tego miejscu podpisa¢ — imieniem 1 nazwiskiem dziecka.
Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku zagubienia lub zniszczenia
wypozyczonych ksigzek.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrgcznika zakupionego przez MEN szkota
moze zada¢ odkupienia podrecznika lub wptaty jego réwnowartosci na rachunek
wskazany przez MEN. Wptaty dokonuja rodzice na konto Narodowego Banku Polskiego
nr 59 1010 10 10 0031 2822 3100 0000 z dopiskiem: ,,zwrot za podrecznik, czes¢ ....”
lub rachunek szkoty/jednostki samorzadu terytorialnego (dotyczy podrecznikow
dotacyjnych).

Ksigzki nalezy zwréci¢ do ostatniego dnia nauki w danym roku szkolnym.
Rodzice/opiekunowie ucznia wypozyczajacego podreczniki podpisuja oswiadczenie
odpowiedzialnosci, ktore jest zobowigzaniem do stosowania zasad niniejszego

regulaminu.




